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Alla Gentile attenzione del Personale ATA -Profilo Coll. Sc.
p.c. Staff del Dirigente Scolastico

del DSGA

p.c. del Personale docente

Albo on line

Con valore di notifica agli interessati

Loro Sedi

Prot. n.6218 del 13.09.2024

OGGETTO: ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO- ASSEGNAZIONE collaboratori scolastici- disposizioni per avvio anno
scolastico- AS 2024-2025

Nelle more che il DSGA avanzi alla Scrivente la proposta di Piano Annuale Ata e che conseguentemente si addivenga a
definizione/adozione del PIANO medesimo;
Valutate le urgenti esigenze organizzative delle varie sedi atteso I"avvio ormai prossimo delle fezioni giorno 16
settembre;
Considerata la necessita che il personale ata si rechi prontamente presso le sedi per le necessarie ed indispensabli
operazioni di competenza;
Esperita I'assemblea ata di inizio anno;
Assicurata altresi la dovuta informazione/confronto e avvio contrattazione alla RSU;
si & a formalizzare I'assegnazione, se pur non definitiva, alle aree / piani al personale ATA profilo collaboratore
scolastico.
Si evidenzia peraltro che la presente assegnazione non ha carattere definitivo e potra subire parziale modifica in sede
di prossima elaborazione del Piano Annuale ATA.

» SEDE LICEO SCIENTIFICO MATTE!

» SEDE LICEO SCIENT{FICO MORMANNO

» SEDE LICEOM CLASSICO

% SEDE LICEO ARTISTICC

PERSONALE COLLABQRATORE SCOL.ASSEGNATO SEDE IPSIA CON INDICAZIONE AREE:

-LICEQ SCIENTIFICO MATTEI
PREMO PIANO
Ingresso principale (n.1) Atrio - Apertura e chiusura cancello carrabile e cancello pedonale-Marino Antonio
Ingresso N.2 Docenti/Presidenza-ricevimento Grosso Lina { 7.30-13.30)
Area Uffici: Teresa Buccino { 8.00-14.00)+ Santandrea Angelica { t.d.)
PIANC TERRA: aule+ laboratori+ auditorium D'Ardis Alba + Berardi Elisabetta
SECONDO PIANO: aule +bagni+aboratari :Fittipaldi Gluseppina + De Bartolo Angelo( 7.30-13.30)
A rotazione si assicurerd la pulizia delia palestra come meglio sard precisato nel Piano annuale Ata

-LICEO SCIENTIFICO MORMANNO
Piano terra- ingresso - aule- bagni+ supporto: Bruno Domenico { 7.50-13.50)

. SEDE LICEO CLASSICO

PIANO TERRA- Ingresso ,Servizi igienici alunni e docenti maschi- auie Incutti Antonio

PRIMO PIANO ~Uffici: Presidenza - DSGA - Didattica e Personale - Corrideio - Bagni - Sala Insegnanti Pulizia
vetri proprio reparto. Scala. Rose Daniela
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SECONDO PIANO -ALA SINISTRA- aule-servizi: Signora Leone Sonia
- ALA DESTRA:aule- servizi Giannitelli Vincenza

LICEQ ARTISTICO
PIANO TERRA- Ingresso ,Servizi igienici- aule - controllo cancello : Salerno Ostilio +Fazio Marisa
PRIMO PIANO:Piano Aule - servizi- laboratorio: Camodeca Emilia
SECONDOC PIANO : aule - tab informatica- corridoi — scale- controllo cancello Via Falese: Ardis Annamaria +
Stamato Massimo

ORARIC DI SERVIZIO

Ciascun collaboratore scolastico arrivera nella sede in congrue anticipo rispetto alle’ora di inizio delle lezioni { 10
minuti prima).

Effettuera oraria differente { dalle ore 7.30 ) n.1 collaboratore che presta servizio alla sede centrale. { It collaboratore
¢ individuato secondo criterio di disponibilita/turnazione) .

RIENTRI POMERIDIANI
| rientri pomeridiani necessari alle stringenti esigenze di organizzazione e attivita amministrativa saranno effettuati

secondo criterlo di turnazione con cadenza settimanale .

La presente & a valere da sabato 14.09.2024 fino a diversa disposizione della Scrivente
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